Инструкция за попълване на електронен формуляр “Карта за жилищна сграда” в Общинските администрации и Регионалните ДНСК

Статистическото изследване за съборените и въведените в експлоатация новопостроени жилищни сгради и жилища е включено в Националната статистическа програма за 2019 г. на Националния статистически институт.

Формулярът е предназначен за събиране на информация за всяка въведена в експлоатация новопостроена или съборена жилищна сграда. Попълва се от техническите служби на Общинските администрации и от Регионалните Дирекции за национален строителен контрол (ДНСК).  Новопостроената сграда трябва да има одобрен приемателен протокол Обр. 16 или издадено разрешение за ползване съгласно Наредба №2/31.07.2003 на МРРБ. 

Файлът, който съдържа електронния формуляр е sgrada_input_2019.xls. 
Документът съдържа следните страници:

· „формуляр” - за въвеждане на данни

· „грешки” - изписват се съобщенията с грешки и описанието на логическите или аритметически несъответствия в попълнения документ.

Създайте си нова директория на компютъра (името й не е от значение) и копирайте в нея двата файла - sgrada_input_2019.xls и ekatte.xls. Отворете файл sgrada_input_2019.xls. Въвеждането е възможно само в жълтите полета. Между тези полета придвижването става последователно с клавиша TAB или с мишката:

· Длъжностното лице попълва данните в адресната част, като избира от списък (падащо меню) последователно - името на областта, общината, населеното място и района (само за Варна, Пловдив и градската част на София-град). На следващите редове се записва точното и пълно наименование на улицата/ наименование на ж.к., кода на улицата/ кода на ж.к., УПИ,  № на дворното място/ № на блока, буквен знак за подномер, ако има такъв, и брой входове, ако сградата е жилищен блок/ кооперация;

· Име на улицата или име на ж.к., код на улицата или код на ж.к., УПИ № (например УПИ VІІІ-995, където УПИ е „Урегулиран поземлен имот” „VІІІ - № на парцела” и „995 - № на имота”, като в един парцел може да има няколко имота), се въвеждат ръчно и попълването им е задължително. Кодът на ж.к. и улица се взима от Главна дирекция „Гражданска регистрация и административно обслужване” (ГД”ГРАО”). Кодът за улицата/ ж.к. е 5 цифрено число с незначещите нули отпред. Ако има информация само за УПИ, в реда за улица трябва да се въведат 5 нули, за да продължи попълването на картата. Когато има улица и код на улица, не се попълва ж.к. и код на ж.к, и обратно;

· Попълва се задължително вида на сградата 1 - Новопостроена или 2 - Съборена. 
В зависимост от вида сграда се попълва лявата или дясната част на формуляра (полетата оцветени в жълто);

· Като дата  за въвеждане в експлоатация на новопостроена жилищна сграда се посочва датата, на която е издаден приемателния протокол Обр. 16 или издаденото разрешение за ползване. За дата на събаряне на жилищна сграда се приема датата, в която са подадени съответните документи в Общинската администрация или Регионалната ДНСК;

· Стойността на новопостроената жилищна сграда или на разширението се посочва съгласно проектно-сметната документация в цели числа  /в хиляди лева/.

· При попълването на отделните позиции във формуляра, трябва да се посочва само по един отговор. Изключение има единствено в Раздел Ж “Благоустроеност на сградата”. В него е допустимо посочването на един или няколко признака. Попълването става като се въведе цифрата стояща пред всеки вид благоустроеност. Например, ако има водопровод в сградата срещу т.1 “С водопровод” се попълва цифра 1, ако сградата е “С канализация” в съответното квадратчето се попълва цифра 1 и т.н.

· Справката към Раздел Г се попълва задължително и в двата случая (за новопостроена и за съборена сграда)

След като приключите попълването на формуляра, проверете дали имате някакви пропуски или допуснати грешки, като отидете във втория Sheet - Errors. В него подробно са изписани всички грешки. За да ги отстраните е необходимо да се върнете отново в първия Sheet и да извършите необходимите корекции. Ако Sheet - Errors е празен, значи документът е попълнен коректно. 

При записване на файла всички грешки трябва да са отстранени!

Попълненият формуляр се записва под ново име, което задължително  трябва да е различно от sgrada_input_2019.xls. Независимо дали формулярът се отнася за новопостроена или за съборена жилищна сграда. В името на файла /xxxxx_z_19_yy.xls/ трябва да се съдържа следната информация - xxxxx е кода на общината Ви в ЕКАТТЕ (например BGS01 - Айтос, SOF46 - София град ), z - тримесечието ( 1 - за първо  тримесечие, 2 , 3 или 4 съответно за второ, трето и четвърто тримесечие), 19 е годината (2019), а yy е поредения  № на документа, който ще бъде уникален за Вашата община. 

След като сте записали вече първия формуляр, е необходимо отново да отворите файла sgrada_input_2019.xls и да повторите същия алгоритъм, за да въведете следващата сграда. 
Всеки нов формуляр /Карта за жилищна сграда/ трябва да се въвежда задължително на празна бланка (файл sgrada_input_2019.xls), а не чрез корекции върху вече въведен формуляр.
