Спецификация изготвяне на CSV-файл с данни от част Б
1. Основни стъпки
За да предоставите данните от част Б чрез CSV-файл трябва да преминете през следните стъпки:

1. Получаване на парола за достъп до системата по указания начин.

2. Вход в системата и попълване на Част А. След попълване на Част А системата изчислява автоматично за колко лица трябва да предоставите информация в част Б. 
3. Изготвяне на CSV-файл с информация за определения брой наети лица по зададен от НСИ технически формат.
4. Прочитане на CSV-файла чрез системата Структура на заплатите 2014.

5. Проверка на данните и приключване на отчета.

2. Изисквания към съдържанието на CSV-файла

Съдържанието и последователността на променливите в записите от CSV-файла са описани в Таблица1.
Първият запис на файла трябва да съдържа имената на колоните посочени в Таблица 1. 

Записите трябва да съдъдржат по едно поле за всяка променлива. За разделител на променливите се използва точка и запетая ‘;’. Всяко поле във файла трябва задължително да бъде попълнено, с изключение на В1 „Идентификационен код” и В7 „Описание на професията”. 

За числовите полета се попълва нула, когато това е действителната им стойност.

Десетичният знак е точка ‘.’. Не се използва разделител за хилядите.
Текстовите полета се кодират съгласно номенклатурите на НСИ. Всички използвани номенклатури са описани в Указанията за попълване на статистическата карта и са вградени в системата „Структура на заплатите 2014”, където има и възможност за търсене на кода на професията (по част от код или дума) в Националната класификация на професиите и длъжностите. 
Адресната част, чрез която се идентифицира местната единица на предприятието – EIK, KOD, OBL, OBS, KID - се преписва от част А в системата „Структура на заплатите 2014”. При допусната неточност в тези реквизити данните от CSV-файла не могат да бъдат импортвани от системата.    
Таблица 1  Съдържание и формат на всеки запис от  CSV-файла с данните от част Б на статистическата карта за „Структура на заплатите 2014” 
	Име на колоната/ промен-ливата в CSV-файла
	Колона/ поле в статисти-ческата карта
	Наименование на променливата
	Тип на колоната
	Разрядност
	Знаци след десе-тичната точка
	Допустими стойности
	Примерни стойности


	 
	Адресна част
	 
	 
	 
	 
	 

	EIK
	ЕИК
	ЕИК по Булстат
	Текст (Character)
	13
	
	Преписва се от системата СЗ2014
	000000303

	KOD
	Вид единица
	Вид единица
	Текст (Character)
	3
	
	„100” или „102” или „103” – преписва са 
	100

	OBL
	Област
	Код на областта
	Текст (Character)
	3
	
	Преписва се от системата СЗ2014
	BGS

	OBS
	Община
	Код на общината
	Текст (Character)
	2
	
	Преписва се от системата СЗ2014
	04

	KID
	Дейност
	Код на дейността по КИД08
	Текст (Character)
	4
	
	Преписва се от системата СЗ2014
	2332

	 
	Раздел Б.І. Характеристики на наетите лица по трудово или служебно правоотношение към 31.10.2014 г.

	B1
	Колона 1
	Пореден номер на лицето
	Число (Numeric)
	5
	0
	>0
	1

	B2
	Колона 2
	Индентификационен код на лицето
	Текст (Character)
	20
	
	Букви и/или цифри
	Pers1

	B3
	Колона 3 
	Година на раждане
	Текст (Character)
	4
	
	"2000"<=ГГГГ(година)>="1934"
	1950

	B4
	Колона 4
	Пол
	Текст (Character)
	1
	
	“М” или “Ж”
	1

	B5
	Колона 5
	Дата на постъпване в предприятието (месец и година)
	Текст (Character)
	6
	
	MMYYYY - където ММ(месец) 2 символа <="12", ГГГГ(година) 4 символа; MMYYYY>"091954; "MMYYYY<"112014"
	032006

	B6
	Колона 6
	Код на професията
	Текст (Character)
	8
	
	съгласно НКПД-2011
	75331014

	B7
	Колона 7
	Описание на професията
	Текст (Character)
	70
	
	 
	Шивачка

	B8
	Колона 8
	Образователна степен
	Текст (Character)
	1
	
	 “1”; “2”; “3”; “4”; “5”, “6” или "7"
	3

	B9
	Колона 9
	Режим на работното време
	Текст (Character)
	1
	
	 “1” или “2”
	1

	B10
	Колона 10
	Продължителност на работния ден (брой часове)
	Число (Numeric)
	3
	1
	>=1 и <= 24
	10

	B11
	Колона 11
	Продължителност на работната седмица (брой дни)
	Число (Numeric)
	3
	1
	>=1 и  <= 7
	3.5

	B12
	Колона 12
	Размер на полагаемия платен годишен отпуск (брой дни)
	Число (Numeric)
	2
	0
	>=0 и <90
	20

	B13
	Колона 13
	Вид трудов договор
	Текст (Character)
	1
	
	“1”; “2”; “3”; или “4”
	2

	 
	Раздел Б.ІІ. Информация за 2014 г. 

	B14
	Колона 14
	Брутна годишна заплата (левове, стотинки)
	Число (Numeric)
	10
	2
	>0 
	2700.31

	B15
	Колона 15
	нерегулярни възнаграждения (левове, стотинки)
	Число (Numeric)
	9
	2
	>=0
	200.15

	B16
	Колона 16
	социални придобивки (левове, стотинки)
	Число (Numeric)
	9
	2
	>=0
	100.16

	B17
	Колона 17
	Брой платени дни през годината
	Число (Numeric)
	3
	0
	>=0 и <=320
	91

	 
	Раздел Б.IІІ. Информация за октомври 2014 г.

	B18
	Колона 18
	Брутна месечна заплата  (левове, стотинки)
	Число (Numeric)
	10
	2
	>0 
	600.18

	B19
	Колона 19
	ДТВ за извънреден труд (левове, стотинки)
	Число (Numeric)
	10
	2
	>=0
	20.19

	B20
	Колона 20
	ДТВ за работа на смени (левове, стотинки)
	Число (Numeric)
	10
	2
	>=0
	19.24

	B211
	Колона 21.1
	нерегулярни възнаграждения (левове, стотинки)
	Число (Numeric)
	10
	2
	>=0 
	50.03

	B212
	Колона 21.2
	социални придобивки (левове, стотинки)
	Число (Numeric)
	10
	2
	>=0
	23.00

	B22
	Колона 22
	Брой платени часове 
	Число (Numeric)
	3
	0
	>=1 и  <=336
	155

	B23
	Колона 23
	часове за извънреден труд
	Число (Numeric)
	3
	0
	>=0 и  <=112
	5


3. Изготвяне на CSV-файл с данни за част Б с помощта на Microsoft Excel
Данните за част Б могат да бъдат изготвени във всяка програма, която позволява създаването на CSV-файл със зададените по-горе характеристики. 

По-долу са дадени указания за създаването на CSV-файл при работа с  Microsoft Excel. 
· В случай, че използвате този вариант на създаване на csv-файл, можете да използвате за макет предварително форматирания от НСИ файл SES2014.xls, публикуван заедно с настоящите указания.

· Запазете файл SES2014.xls в произволна директория на Вашия компютър, след което го отворете и попълнете съответните данни. В заглавния ред под формата на коментар е въведено кратко описание на информацията, която се изисква за съответната колона. Тя се визуализира като застанете с курсора на мишката върху конкретната колона. Докато работите можете да запомняте данните, колкото пъти е необходимо в excel.
· След като попълните всички данни от менюто File изберете Save as. На отворилият Ви се екран в лентата Save as type от падащото меню изберете CSV (Comma delimited) и натиснете Save.
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· При натискане на бутона Save е възможно да се появи следното съобщение, на което трябва да изберете Yеs
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· Затваряйки файл SES2014.xls отново натиснете Save и след това Yes
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· Отидете в директорията в която сте запомнили CSV файлът SES2014.csv, щракнете веднъж с мишката върху него и натиснете десния бутон на мишката. От лентата изберете „Open with”
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· От лентата с програми можете да изберете Notepad, WordPad или Word. Това се налага, за да проверите какъв десетичен знак и какъв разделител между полетата по подразбиране е използвал компютърът. Ако във Вашия файл десетичния знак за дробните числа е различен от точка и/или полетата не са разделени с точка и запетая, то използвайте от меню Edit функцията Replace (ctrl+h), за да ги подмените. На ред Find what напишете стария символ, а на ред Replace with новия, след това натиснете Replace All.
· Запомнете и затворете файла.
· В информационна система „Структура на заплатите 2014“ , след като сте попълнили част А и сте избрали бутон „Четене на данните за част Б от CSV – файл“ се отваря следния екран:
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· С бутона “Browse” или “Choose file” посочете местонахождението на файл SES2014.csv на Вашия компютър, след което натиснете бутон „Четене на данните от csv - файл“
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· При успешно разчитане на данните ще излезе съобщение за броя на прочетените записи, след което се натиска бутон „Преглед на прочетените данни“.
· За да направите проверка на прочетените данни се натиска бутон „Контрол на всички данни”. 

· При липса на неизпълнени задължителни контроли (ЗК) се натиска бутон „Приключване на отчета”.  Отчетът се счита за успешно приключен.









