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1. Описание на файловете

EGSS2018.7z – архив с файл

1.Ukazanie_2018.doc – указание за работата със системата
2.EGSS2018.xls – формуляр за попълване
3.SEGSS.xls- - служебен файл. Задължително трябва да присъства в работната папка
Системата е разработена за MICROSOFT EXCEL 2000/2002/2003/2007/2010 в среда на WINDOWS 98/2000/XP/7.

2.Указания за инсталиране на електронния формуляр

Създайте си папка Egss2018 и разархивирайте в нея EGSS2018.7z
За да започнете работата с електронния формуляр стартирайте файла EGSS2018.xls от новосъздадената папка и следвайте указанията.

Преди да започнете работа трябва да включите макросите на EXCEL
За EXCEL 2000/2002/2003
Изберете Tools->Macro->Security
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Изберете Medium и натиснете „OK”.
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 Затворете Excel. Отворете отново файла EGSS2018.xls. При отварянето се появява прозорец:
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Тъй като в системата има вградени макроси, изберете бутона – Enable Macros
За EXCEL 2007
Кликнете върху логото (това което прилича на цвете) 
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Изберете Excel Options
[image: image5.jpg]@ e

& eeceize

& sotterss
2 maton sk ks
R ——
£ s comscmesis
PR ————
5 s
R —
& cumomenas
2 Cotmeess
M age ot o
New o ot orkmeetsie
PSS —
ot
e e o

HYTRRRRNRIR R I H A





Изберете Trust Center->Trust Center Settings…

[image: image6.jpg]



Изберете Macro Settings-> Disable all macros with notification. Потвърдете с „OK” 
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Затворете файла. При повторното отваряне се появява следния прозорец:
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Изберете Options
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Изберете Enable this content. Потвърдете с „OK”. Макросите на EXCEL са включени.
За EXCEL 2010

Изберете File
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Изберете Options
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Изберете Trust Center
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Изберете Macro Settings и поставете точката по показания начин
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3. Указания за попълване на формуляра
Данните се въвеждат в sheet “VHOD” от електронния формуляр EGSS2018.xls.
Другите sheets са информативни за улеснение на работата. В sheet “ЕКНМ” може да намерите кода на населеното място ако не го знаете.
 Можете да въвеждате данни само в зелените полета. В белите полета (редове, колони) данни не се попълват, тъй като се формират автоматично. Данните, които се нанасят в таблиците трябва да са положителни цели числа. Първо попълвате област, ЕИК по БУЛСТАТ /наименование на фирмата излиза автоматично/ и ЕКАТТЕ – код на населеното място, които са задължителни – ако не са попълнени ще ви излезе грешка. Кодът на ЕКАТТЕ може да го въведете сами или да го изберете от списъка. Има връзка между областта и кода на населеното място /ЕКАТТЕ/ - ако въведеното ЕКАТТЕ не е в рамките на областта излиза грешка. След това въвеждате данните от формуляра. Ако сте въвели данни и не сте въвели ЕИК или ЕКАТТЕ и ги въведете после, то вече въведените данни ще се занулят и трябва да ги въведете отново. За да нямате този проблем спазвайте инструкцията.
 Във формуляра има два раздела. Попълвате САМО единия от тях според вида и дейността на фирмата – указанията са в заглавието на разделите.
Ако искате да изтриете вече въведено число в клетка, то това става или с въвеждане на нула или с клавиша <DEL>.
Задължително след въвеждане на данните и след всяка корекция се изпълнява бутона <Запис на данни>

Ако имате грешки в данните отдолу на таблицата се изписва текста на грешката. 
Ако имате грешки ще ви излезе съобщението:
“Имате грешки.Моля отстранете ги ”

В този случай Вие не можете да създадете файла за НСИ – бутона <Файл за НСИ> не е активен. Трябва да разгледате данните и да видите къде не е отстранена грешка. След корекцията, ако всичко е вярно ви излиза съобщение “Нямате грешки. Може да създатете файл за НСИ”.
Тогава бутона <Файл за ТСБ> вече е активен и след като го натиснете ще Ви излезе съобщение с името на файла, който се създава за изпращане в отдел „Статистически изследвания” на ТСБ във Вашата област /бивше ТСБ/. Името е: EGSS_xxxxxxxx_yyyyy_18.XLS , където хххххххх е кода на ЕИК по БУЛСТАТ, yyyyy – кода на ЕКАТТЕ.
След като е създаден файла – данните в таблицата се зануляват при въвеждането на нов ЕИК и можете да въвеждате следващия документ. 

Важно за ОСИ: Ако дадена анкетирана фирма липсва в обхвата и не можете да я въведете, трябва да изпратите в НСИ, отдел „Статистика на околната среда и енергетиката” Булстат и Име на фирмата, за да бъде включена в списъка.
Aко се наложи някаква корекция на данните след като сте създали вече файл с верните данни, то НЕ трябва да отваряте файла с вече създаденото име (EGSS_xxxxxxxx_yyyyy_18.xls), а въвеждате в електронния формуляр EGSS2018.XLS ЕИК по БУЛСТАТ и ЕКАТТЕ и ще видите вече
запаметените данни, които може да коригирате. Във файла с името EGSS_xxxxxxxx_yyyyy_18.xls не можете да въвеждате или коригирате.
За въпроси:

По методологията: експертите от съответният отдел  „Статистически изследвания” (ОСИ) публикуван на www.nsi.bg , рубрика „За респондентите“, подрубрика „Сметки за околната среда и енергетиката“ или Мариета Петрова, тел. 02/ 9857 504, e-mail адрес: mbpetrova@nsi.bg ; По работата с електронния формуляр: Виолета Костадинова, тел. 02/ 9857 585, e-mail адрес: VKostadinova@nsi.bg .
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